MESTO KLIMKOVICE

starosta
Lidicka 1, 742 83 Klimkovice

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starosta mésta Klimkovic vyhlasuje v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o tUfednicich Gzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl, vybérové fizeni ¢.
3/2026 na obsazeni funkce vedouci/ho uradu

TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU KLIMKOVICE

Strucna charakteristika prace:

« odpovédnost za plnéni Ukol( méstského Uradu v samostatné a prenesené plisobnosti dle § 110
zdkona o obcich €. 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist a zakona ¢. 312/2002 Sb., o
Urednicich uzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjsich predpis(,

« pIni Ukoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou

« komplexni zajistovani pracovnépravnich vztah( zaméstnanci mésta Klimkovic, navrhuje radé
mésta jmenovani a odvolavani vedoucich odbord méstského uradu

« stanovi podle zvlastnich predpist platy zaméstnanc( mésta zarazenych do méstského uradu

« fidi a kontroluje pracovni cinnost zaméstnancl mésta zafazenych do méstského uradu a
koordinuje jejich ¢innost

« pfipravuje vefejnopravni smlouvy a zfizovaci listiny pfispévkovych organizaci mésta

« zpracovava navrhy obecné zdvaznych vyhlasek a nafizeni mésta

« vydava interni predpisy mésta

« vykonava dalsi Gkoly tajemnika méstského UFadu stanovené v organizaénim fadu MéU

« vykonava funkci podpirného organu dle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi

« zajistuje BOZP a PO prostfednictvim externich firem

« pripravuje materialy do rady mésta a zastupitelstva mésta

Misto vykonu prace: Mésto Klimkovice
Funk¢ni zafazeni: vedouci Uradu, pracovni pomér na dobu neurcitou

Platové zarazeni: 11. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sh. ve znéni nafizeni vlady
€. 16/2026 Sh., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé
(platovy tarif od 29.090,- do 42.050,- K¢ podle délky zapocitatelné praxe); ihned po
nastupu priplatek za vedeni; moZnost postupného pfizndni osobniho pfiplatku dle
zédkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl. Poskytujeme
benefity v ramci socidlniho programu.

Pfedpoklady pro jmenovani vedouciho ufadu (tajemnika/tajemnice):

Statni obcan Ceské republiky, poptipadé fyzickd osoba, kterd je ob&anem jiného ¢Elenského statu
Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem, a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku
18 let, je plné svépravna, je bezihonna, ovldda cesky jazyk a spliuje dalsi predpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem — zakon ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist (nevztahuje se na uchazece narozené po 1. 12. 1971).
M4 nejméné triletou praxi v prlibéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec

b) pfivykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému celku

nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, nebo

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce.

Pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v bakalarském nebo magisterském studijnim programu



Dalsi pozadavky:

« znalost pravnich predpist v oblasti vefejné spravy (zejména zakon o obcich, spravni rad, zakon
o Urednicich)

« znalosti v personalni oblasti (zakonik prace, nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanci
ve verejné spravé)

« fidici, organizacni a komunikacéni schopnosti, spolehlivost, zodpovédnost, odolnost v{ci stresu

o kultivovany pisemny a Ustni projev

« Casova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni

« vyborna uzivatelskd znalost prace s PC (MS Word, MS Excel, outlook, internet), RP skup. B

NalezZitosti prihlasky:

Oznaceni (Cislo) vybérového fizeni a nazev pracovniho mista, jméno, pfijmeni, titul, datum a misto
narozeni uchazece, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu uchazece, ¢islo OP nebo cislo dokladu o
povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana, kontaktni Udaje (kontaktni adresa, je-li odliSna od
mista trvalého pobytu, e-mail, telefon), datum a vlastnorucni podpis uchazece.

Prihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji s uvedenymi v Zivotopise, osobnim
dotaznikem, privodnim dopisem apod. (vzor pfihldsky neni formalizovdn).

Doklady, které uchazec ptipoji k prihlasce:

o Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech a dovednostech,

« vypis z evidence Rejstrikd trestl ne starsi nez 3 mésice — original nebo ovérena kopie, cizi statni
prislusnik obdobny doklad (Ize jej také nahradit ¢estnym prohlasenim o bezuhonnosti),

« ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

« ovérend kopie osvédceni Ministerstva vnitra dle § 4 odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist (nevztahuje se na uchazece narozené po 1. prosinci 1971),

« Cestné prohlaseni dle § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
(nevztahuje se na uchazece narozené po 1. prosinci 1971),

o Cestné prohlaseni o splnéni pfedpokladd dle § 5 zakona €. 312/2002 Sb., o Urednicich zemnich
samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpisl

Upozornéni: poskytnuté dokumenty a materidly je nutno si po skonceni vybérového fizeni osobné vy-
zvednout v dohodnuté |haté, resp. budou po dohodé zaslany postou. Nevyzvedne-li si uchaze¢ doku-
menty v dohodnuté Ih(ité, resp. nebude je chtit vratit postou, budou dokumenty a materialy skartovany.

Predpokladany nastup:  po ukonceni vybérového fizeni nebo dle dohody s vybranym uchazec¢em

Lhata pro podani pfihlasky: do 17. srpna 2026 do 11:00 hodin, prihlasky doruc¢ené po tomto terminu
nebudou zafazeny do vybérového fizeni.

Zpusob a misto podani prihlasky:
PFihlasky s pozadovanymi doklady v zalepené obalce oznacené ,,NEOTVIRAT - VR ¢&. 3/2026 — vedouci

Gradu“ doructe osobné na podatelnu MéU Klimkovice nebo zaslete pos$tou na adresu: Méstsky trad
Klimkovice, Lidickd 1, 742 83 Klimkovice s uvedenim adresy podavatele.

Pozvani k vybérovému fizeni bude zaslano uchazecim, ktefi spliuji stanovené pozadavky, elektronicky
na jimi uvedenou e-mailovou adresu. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni
dlvodu kdykoli v jeho priibéhu zrusit nebo nevybrat Zadného z uchazeca.

evwvs

Bc. Jaroslav Varga, tel. 556 420 303, 602 610 632, starosta@mesto-klimkovice.cz
Ing. Bc. Ladislav Vasek, tel. 556 420 196, 603 877 888, tajemnik@mesto-klimkovice.cz.

V Klimkovicich dne 29. 7. 2026

Bc. Jaroslav Varga v.r.
starosta mésta
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